ПАМЯТКА

Перевод студентов в УрГЮА из других вузов

Перевод студентов в УрГЮА из других вузов производится только после окончания ими соответствующего курса, как правило, в период летних каникул (июль - август).

Перевод студентов из других вузов в УрГЮА для продолжения образования осуществляется по личному заявлению студента.

К заявлению прилагается заверенная вузом копия зачетной книжки, данные которой (в случае перевода) впоследствии сверяются с академической справкой.

Перевод студента осуществляется по результатам собеседования и аттестации. Собеседование проводит директор института УрГЮА, в который переводится студент. Аттестация проводится по представленной копии зачетной книжки.

В случае если отдельные дисциплины не могут быть перезачтены студенту или из-за разницы в учебных планах обнаруживаются неизученные дисциплины (разделы дисциплин), студент должен ликвидировать академическую разницу в соответствии с Государственным образовательным стандартом и учебным планом соответствующего института.

При значительной академической разнице студент может быть переведен на тот же курс, на котором он обучался ранее или на курс ниже.

При положительном решении вопроса о переводе в УрГЮА студенту выдается справка установленного образца, подписанная ректором (проректором) и скрепленная гербовой печатью Академии.

Студент представляет указанную справку в высшее учебное заведение, в котором он обучается, с письменным заявлением об отчислении в связи с переводом в УрГЮА и о выдаче ему в связи с переводом академической справки и документа об образовании, на основании которого он был зачислен в этот вуз.

Приказ о зачислении студента в УрГЮА в связи с переводом издается ректором УрГЮА после получения:

- документа об образовании,

- приказа о его отчислении из вуза, из которого студент переводится, и

- академической справки (при этом проверяется соответствие копии зачетной книжки академической справке), которые прилагаются к его личному заявлению.

В приказе о зачислении делается запись: «_______________ (Ф.И.О.) зачислен в порядке перевода из ________________ (название вуза), на __ курс, на очную форму обучения в Институт юстиции».

В случае, если по итогам аттестации выявлена необходимость ликвидации академической разницы, в приказе о переводе делается запись об утверждении индивидуального учебного плана студента, который должен предусматривать, в том числе, перечень дисциплин (разделов дисциплин), подлежащих изучению, их объемы и установленные сроки сдачи экзаменов и (или) зачетов.

При переводе студента для обучения на договорной основе ликвидация академической разницы осуществляется через Учебно-консультационный центр (далее - УКЦ). Студент, сдающий экзамены и зачеты, составляющие разницу в учебных планах, обязан представить в УКЦ следующие документы: 

- выписку из приказа о зачислении в порядке перевода;

- перечень дисциплин, составляющих академическую разницу.

Порядок действий студента,
переводящегося в УрГЮА из другого ВУЗа
1. Подача заявления. Форму заявления необходимо взять в деканате Института юстиции (101 каб.). К заявлению прилагается заверенная вузом копия зачетной книжки, данные которой (в случае перевода) впоследствии сверяются с академической справкой.

2. Подсчет академической разницы. Диспетчеры деканата при подаче и регистрации заявления указывают на оборотной стороне заявления дисциплины, составляющие академическую разницу.
3. Передача заявления директору. Заявление подается директору, который проводит собеседование и принимает решение о возможности перевода.

4. Передача заявления с визой директора проректору по учебной работе или ректору. Студент передает заявление в приемную проректора по учебной работе (ул. Комсомольская, 21, каб. 105). Если проректор находится в отпуске или командировке заявление передается в приемную ректора (ул. Комсомольская, 21, 2 этаж).
5. Подготовка справки. В приемной проректора по учебной работе (специалист Печенкина Наталья Владимировна) изготавливает и выдает студенту справку.
6. Получение академической справки и документа об образовании (аттестат) из своего ВУЗа. Студент представляет выданную ему справку в ВУЗ, в котором он обучается, с письменным заявлением об отчислении в связи с переводом в УрГЮА и о выдаче ему в связи с переводом академической справки и документа об образовании, на основании которого он был зачислен в этот вуз.

7. Заключение договора и оплата. Студент, переводящийся на договорную форму обучения заключает договор на оказание образовательных услуг (ул. Комсомольская, 21, каб. 104) и оплачивает договор в соответствующем банке.
8. Передача всех документов в деканат. После оплаты студент передает все документы в деканат Института юстиции:

1) заявление о переводе,

2) копия договора,

3) квитанция об оплате,

4) анкета абитуриента (заполняется в деканате),

5) документ об образовании (аттестат),

6) приказ об отчислении из ВУЗа, из которого студент переводится,

7) академическая справка,
8) заверенные копии лицензия и свидетельство об аккредитации ВУЗа , из которого студент переводится,

9) 4 фотографии 3х4.

9. Издание приказа. После получения всех документов диспетчер деканата готовит приказ о переводе, после чего он подписывается директором института и передается на подпись ректора.
10. После подписания приказа диспетчеры деканата включают студента в списки группы (в том числе в базу данных), оформляют студенческий билет и зачетную книжку (куда проставляются все сданные предметы).
11. Сдача академической разницы. При переводе студента для обучения на договорной основе ликвидация академической разницы осуществляется через Учебно-консультационный центр (далее - УКЦ). Студент, сдающий экзамены и зачеты, составляющие разницу в учебных планах, обязан представить в УКЦ следующие документы:

- выписку из приказа о зачислении в порядке перевода;

- перечень дисциплин, составляющих академическую разницу.
12. После сдачи академической разницы документы из УКЦ о ликвидации академической разницы передаются в деканат Института юстиции.

